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 مقدمه

باره يک با نحوه نگارش و تنظيم مطالب در يدانشجويان گرام ينامه، آشناياز اهداف نگارش پايان ييک

در  يايجاد هماهنگ یتوان بيان کرد، اما برايهای لازم را نمتمام نکته است. در اين نمونه يموضوع علم

 .نامه رعايت کنندرا در نگارش پايان ذکر شدههای است دانشجويان گرامي نکتهها، لازم نامهپايانتدوين 

 دانشکده و مدرس تربيت دانشگاه در عنوان همين با مشابه گزارشي ازحاضر نامه اصلي شيوه شاکله  

شمس  یآورفن و علم يعال آموزش موسسه مقتضيات با متناسب و، اقتباس تهران دانشگاه ينيکارآفر

 .است شده تنظيمتلخيص و 

داری و اجتناب از لغزش بوده است، ليکن از هر نامه سعي بر امانتهرچند در نگارش اين شيوه  

 گزار خواهم بود.شکرو گونه پيشنهاد و نظر سازنده برای بازنگری در آن استقبال نموده 

 يعال آموزش مؤسسّۀدر خاتمه از استاد بزرگوار جناب آقای دکتر محمد مقدم واحد رئيس محترم   

 نامه را تقبل فرمودند صميمانه سپاسگزارم.که زحمت ويرايش شيوه شمس یآورفن و علم
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 نامهترتيب صفحات پايان

 

  گيرندمینامه قرار به ترتيب زير در ابتدای پايانو صفحاتی که بدون شماره:  

 صفحۀ بسم ا... 

 ت داوران حاضر در جلسۀ دفاع ئتاييديه اعضای هي 

 حق مالکيت 

 و تکثير و مالکيت نتايج نامهنامه چاپ پايانآيين 

 صفحه عنوان )مطابق فرم نمونه(  

 تقديم )در يک صفحه(  

 قدرداني  تشکر و 

 )حداکثر پنج کلمه(کليدی  هایهمراه واژهبهچکيده فارسي  

 

  شوندگذاری میج....( شماره -ب  –صفحاتی که با حروف ابجد )الف:  

 فهرست مطالب  

 ها فهرست علائم و نشانه 

  )در صورت نياز( هالوفهرست جد 

 )در صورت نياز(ها شکلفهرست  

 

 صفحاتی که با عدد شماره گذاری می شوند:  

 .شودگذاری با اعداد شروع مياز صفحه مقدمه شماره 

  

  گيرندنامه قرار میکه بدون شماره در انتهای پايانصفحاتی:  

 نامه واژه 

 ضمائم 

 )حداکثر پنج کلمه( کليدی هایواژههمراه به چکيده انگليسي 

 صفحه عنوان انگليسي 
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 شرح مطالب ترتيب و

 زير از بالا به پايين شامل:  شرحروی جلد به یاجزا :جلد یرو -1

 موسسهنشان  

 آوری شمسآموزش عالي علم و فنسۀ مؤس: موسسهنام  

 گروه آموزشي 

 مقطع تحصيلي 

 رشته 

 گرايش 

 عنوان 

 نگارنده )نام دانشجو( 

 راهنما )استادان(  استاد 

 )استادان( مشاور استاد 

 ال و ماه دانش آموختگيس 

 و چارچوب رسم از و شده يآراي صفحه ساده شکلبه :الرحيمالرحمناللهبسم صفحه -2

 شود. یخوددار مختلف تزيينات

-مي دفاعيه جلسه مدارک جزء :دفاع جلسه در حاضر داوران هيئت اعضای تأييديه -3

 .کند دريافت موسسه از تواندمي دفاع جلسه از پس دانشجو و باشد

 برگه :موسسه دانشجويان نامهپايان معنوی و مادی مالکيت حق نامهتعهد صفحه -4

 .است موجود موسسه در مربوط

 .شودمي ذکر مشاور استادان نام جلد روی خلاف بر صفحه اين در :عنوان صفحه -5

 )اختياری( صفحه يک در (Dedication) تقديم -6
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 )اختياری( صفحه يک در (Acknowledgments) تشکر و تقدير -7

های کليدی در زير گيری و نيز واژهشامل هدف، روش، نتايج، نتيجه چکيده فارسی: -8

  چکيده در يک صفحه

از چکيده به ترتيب  بعد :هافهرست ريسا و (Table of Contents) مطالب فهرست -9

و  هاشکل فهرست ها،جدول فهرست ها،نشانه و هاعلامت فهرست مطالب، فهرست

 .گيرنديم قرار هاساير فهرست

 شوند؛ينم نامه )تقدير، تقديم، چکيده و ...( ذکرهای اوليه پاياندر فهرست مطالب، صفحه 

نامه با ذکر صفحه اول هر پايان یهاها و زير بخشها، بخشفهرست مطالب شامل فهرست فصل 

 آيد؛ يو عنوان مربوط م

 ؛خود متن باشد یهافهرست مطالب بايد مانند عنوان یهاعنوان 

)پنج  يهستند، با تورفتگ ياصل یهاکه زير مجموعه عنوان يفرع یهادر فهرست مطالب عنوان 

 ؛گيرنديقرار م هاآن پس ازحرف( 

-شماره اعدادها با ها و ساير فهرستها و نشانهها، علامتها، شکلمطالب، جدول یهافهرست 

 .شوندمي یگذار

 (List of Tables) هاجدول فهرست -10

 (Lists of Figures, Pictures and Maps) هاها و نقشهفهرست نمودارها، عکس -11

 هانشانه و هاعلامت ها،مخفف فهرست -12

 اهداف و مقدمه -13

 (قيتحق نهيشي)پ منابع یبررس -14

 هاروش و مواد -15

  نتايج -16

 گيرینتيجه و بحث -17
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 هاآن صفحه شماره ها،پيوست برخلاف و آيدمي هاپيوست از قبل ،منابع فهرست :منابع فهرست -18

 .است نامهپايان اصلي متن هایصفحه شماره ادامه در

 از الفبا باحروف( لزوم)درصورت  باشد پيوست چند دارای نامهپايان کهدرصورتي :هاپيوست -19

 . شوندمي جدا يکديگر

-مي تنظيم غيرفارسي به فارسي يا فارسي به غيرفارسي الفبايي، صورت به :نامهواژه -20

 .شود

 ترتيببه لاتين و انگليسي هایمتن در راست و چپ سمت هایحاشيه: انگليسی زبان به چکيده -21

 .است مترسانتي 5/2 و5/3 با برابر

 به آن ماه و سال تاريخ و فارسي عنوان صفحه مانند آن مطالبعنوان به انگليسی:  صفحه -22

  .شود قيد ميلادی
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 کليات تحقيق فصل اول:

 مقدمه -1-1

 مساله يانب -2-1

 تحقيق وضرورت اهميت -3-1

 تحقيق اهداف -4-1

 هدف اصلی -1-4-1  

 هداف فرعیا  -2-4-1  

 )در صورت تدوين فرضيه در اين قسمت، مراتب در بندی جداگانه اشاره شود(های تحقيق سوال -1 -5

 یسوال اصل -1-5-1  

 یفرع یسوالها -2-5-1  

 تعريف مفاهيم واصطلاحات تحقيق -6-1

 تعريف نظری -1-6-1  

 تعريف عملياتی -2-6-1  

 روش تحقيقکليات  -7-1

 قلمرو تحقيق -8-1

 محدوديت های تحقيق -9-1

 سازماندهی تحقيق -10-1

 

 قينه تحقيشيپ فصل دوم:

 های مطرح()شامل تعاريف، الگوها و مدل مبانی نظری تحقيق -1-2

 بررسی نقادانه پيشينه تحقيق -2-2
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 مروری بر پژوهش های خارجی -1-2-2  

 مروری بر پژوهش های داخلی -2-2-2  

 قلمرو مکانی تحقيق -3-2

 

 روش تحقيق يا مواد و روش ها فصل سوم:

 )در صورتيکه روش تحقيق آميخته باشد هر يک از مراحل زير در دو بخش کمي  وکيفي و ياروش تحقيق  -1-3

 بر اساس روش منحصربفرد آميخته توصيف شود(

 )فلوچارت تحقيق(فرايند اجرايی تحقيق  -1-1-3  

 جامعه آماری -2-3

 حجم نمونه آماری -3-3

 روش نمونه گيری -4-3

 هاهای گردآوری دادهروش -5-3

 هاهای فنی )روايی و پايايی( ابزار گردآوری دادهويژگی -6-3

 هاتحليل داده های تجزيه ووشر -7-3

 

 نتايج فصل چهارم:

 

  یريگجهينتبحث و  فصل پنجم:

 بحث -1-5

 گيرینتيجه -2-5

 شنهادات يپ -3-5

 منابع 
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o یمنابع فارس 

o نيمنابع لات 

 ضمائم 
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 راهنمای تفصيلی  برای نگارش
 

 

طور مفصل در مورد نحوه نگارش پايان نامه و همچنين توضيحات دانشجوی گرامي، در صفحات بعد به

فهرست مراجع، جهت اطلاع و استفاده شما  يریکاملي در مورد تنظيم فهرست مراجع و شيوه قرار گ

 تدوين شده است.
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 فهرست مطالب

 صفحه                          عنوان

 12..................................................................................................................................................هافهرست جدول

 13 ................................................................................................................................................... هافهرست شکل

 مقدمه  فصل اول:

 14 .......................................................................................... نامه خود را حروفچيني کنيم؟چگونه پايان -1-1

 15 ...................................................................................................................... کاغذ و چاپها، تعدا صفحه -1-2

  16 ................................................................................................................................................ گذاریشماره -1-3

 16 .......................................................................................................................... هاگذاری صفحهشماره -1-3-1

    16 ......................................................................................................................... هاگذاری موضوعشماره -1-3-2

   16 ................................................................................................................  هاگذاری پيوستشماره -1-3-3 

 16....... ..................................................................................................................................پانويس)پاورقي( -1-4

 در متن جدول و شکل چگونگی استفاده ازفصل دوم: 

 18 ............................................................................................................................................................ جدول -2-1

 19 .............................................................................................................................................................. شکل -2-2

 20 ..................................................................................................................................... هاها و فرمولرابطه -2-3

 21 ....................................................................................................................... فصل جديدفصل سوم: تنظيم 

 22 ........................................................................................... منابعفصل چهارم: راهنمای تنظيم فهرست 

 23 ................................................................................................................................................... الف: منابع فارسي

 23 ................................................................................................................................... درج منابع در متن نحوه -ا

 23 ................................................................................................................ درج منابع در فهرست منابع نحوه -2
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 26 .................................................................................................................................................. ب: منابع انگليسي

 26 ................................................................................................................................... متندرج منابع در  نحوه -ا

 26 ................................................................................................................ منابعمنابع در فهرست  درج نحوه -2

 31 ............................................................................................. منابعفصل پنجم: شيوه قرارگيری فهرست 

 32 .............................................................................................................................................. هاپيوست: نمونه فرم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 هافهرست جدول

 صفحه                                                                                              عنوان

 19 ............................................................. .........نامه جدول راهنمای حروفچيني پايان -1-1جدول
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 هافهرست شکل

  صفحه                        عنوان

 23 ......................................................................................................................... عنوان شکل :2-1شکل

 23 ............................................................................................................. ... يک اثر معماری: 2-2شکل

 24........: نقشه ايران.................................................................................................................2-3شکل 
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 1فصل 

 مقدمه )عنوان فصل(

 

 
شود. ها به اين روش توصيه ميها و دانشکدهباشد. در بعضي گروهنامه مقدمه ميعنوان فصل اول پايان

طورکلي فصل اول شامل مقدمه، اما در غير اين صورت از عنوان ديگری که مناسب است استفاده شود. به

 باشد. ها ميبيان مسأله، اهميت تحقيق و فرضيه

 

 1خود را حروفچينی)تايپ( کنيم؟  )عنوان اصلی/ بخش(نامه چگونه پايان 1-1

های زير ( اقدام و به نکته1-1) ، مطابق جدول wordنامه با استفاده از نرم افزارچيني پايانبرای حروف

 توجه کنيد: 

 ؛شود یز گذاشتن چارچوب و ساير تزيينات به دور متن خوددارا -      

دار، های شمارهشود( و پاراگرافع ميپاراگرافي که از زير هر نوع عنواني شرو) نپاراگراف آغازي”  -      

  )سر سطر(تگي تورفمتر يک سانتي باها، شوند و سطر اول بقيه پاراگرافهمواره بدون تورفتگي آغاز مي

 ؛شودآغاز مي

 دلخواه دانشجو باشد؛اند مطابق توالله ميهای تقدير و تشکر، تقديم و بسمالخط صفحهرسم -     

 Times Newرفته از قلم  کارفارسي، کلمه انگليسي يا لاتين بهتن در مواردی که داخل م -      

Romans با شماره اشاره شده در جدول راهنما استفاده شود؛ 

 متر باشد؛يسانت 5/1فاصله خطوط  -      

ترتيب چپ، بالا و پايين به حدوده خطوط تمام صفحات بايد يکسان رعايت شود. حاشيه راست،م  -      

 ؛متر باشدسانتي 5/2و  3، 5/2، 5/3برابر با 

                                                 
 .است لازم فاصله خط يک( ایشماره)تک  اصلي عنوان آغاز از قبل و پاراگراف اتمام از بعد -
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 عکس است.لليسي و لاتين حاشيه چپ و راست باهای انگنامهبرای پايانتوجه: 

 

 نامهچيني پايانجدول راهنمای حروف 1-1جدول 

  

 فرانسه/یانگليس اندازه نوع قلم متننوع 

 Times New Roman 16 تيره 18 نازنين هافصل نام و هاعنوان

 Times New Roman 14 تيره 16 نازنين (ایشمارهتک )عنوان هابخش

 Times New Roman 13 تيره 15 نازنين (ایشماره دو)عنوان  هابخشزير

 Times New Roman 12 تيره 14 نازنين بيشتر و ایشماره سه عنوان

 Times New Roman 12 14 نازنين ياصل متن

 Times New Roman 10 11 نازنين نويسپا

 Times New Roman 12 14 نازنين مراجع فهرست

 Times New Roman12 14 نازنين چکيده

 Times New Roman 13 تيره 15 نازنين هاشکل و هاجدول شماره

 Times New Roman 12 14 نازنين هاشکل و هاجدول توضيح

 

 کاغذ و چاپ ها، تعداد صفحه 1-2

تعداد لازم است  يچاپ یهاشود. در نسخهيتدوين م يو چاپ ينامه به دو شکل الکترونيکپايان -       

 از يک جنس کاغذ باشد.  و  150حد اکثر نامه های پايانصفحه

شوند مثل فارسي تهيه مي Word هايي که در برنامۀ ديگری غير ازنامهپايان يدر نسخه الکترونيک -       

تحويل داده  ربطذیو يا واحد  شده آن به کتابخانه Pdf(، فايل اصلي به همراه فايل Farsi Tex) ستک

 شود.

     

 

 

   



 

16 

 

 گذاری شماره 1-3

 هاگذاری صفحهشماره 1-3-1

گذاری با اعداد از اولين شود. شمارهالفبا شروع ميفهرست مطالب با حروف  برایها گذاری صفحهشماره

 يابد.شود و تا آخرين صفحه )چکيده انگليسي( ادامه مينامه )مقدمه( آغاز ميصفحه متن اصلي پايان

 شود. های آغازين هر بخش/ فصل درج نميکه شماره صفحه در صفحه شودتوجه 

 ها گذاری موضوعشماره  1-3-2

ر فصل شود. صفحه اول هينامه به چند فصل و هر فصل به چند بخش تقسيم مانپاي يهای اصلموضوع

 .بايد از خط پنجم شروع شود

هر فصل با دو شماره که با خط فاصله از يکديگر جدا شده اند، مشخص  یهاهريک از بخش       

است. ، شماره ترتيب بخش مورد نظر راستنشانه شماره فصل و عدد سمت  چپشود. عدد سمت يم

 عدد فوق قرار  راستزير بخش باشد، شماره هر زير بخش در سمت  یکه هر بخش دارادرصورتي

پويا دومين زير بخش از بخش چهارم فصل سوم باشد، به صورت  یريزعنوان مثال اگر برنامهگيرد. بهيم

 نوشته خواهد شد. پويا یريزبرنامه 3-4-2

 هاپيوست یگذارشماره 1-3-3

های موجود در هر پيوست نيز ها و جدولشود. شکليم یگذارحروف الفبا نام نامه باپايانهای پيوست

عنوان مثال دومين جدول در پيوست الف به اين شود. بهيم یگذارتوجه به پيوست مربوط شماره با

 (.2-شود: )جدول الف  يصورت نوشته م

 

 پانويس)پاورقی( 1-4

صورت زيرنويس توان بهنياز به توضيح خاصي داشته باشد، توضيح را ميکه يک عبارت يا واژه درصورتي 

ای کوچک در بالا و سمت چپ آن کرد. در اين صورت عبارت يا واژه توسط شمارهه يارادر همان صفحه 
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شود. قلم مورد استفاده در پانويس شود و در زيرنويس، توضيح مربوط به آن شماره ارائه ميمشخص مي

 تر است.کوچک( 14)يعني لم متن اصلي شماره از ق 3
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 2فصل

 شکل در متن جدول وچگونگی استفاده از 
  

 
طورعمده شامل جدول، نمودار، نقشه، طرح، عکس و امثال آن است )حری، نامه بهدر پايان صويرهات

بايد بدون يا شکل  بايد خوانا، دقيق، مرتب و مستقل باشند. هر جدولها و شکل ها،(. جدول1381

موجود در آن قابل تجزيه تحليل و  یهامراجعه به متن بتواند اطلاعات موردنظر را ارائه دهد و يافته

 باشد.  يارزياب

، هستنددر متن با دو شماره که با خط فاصله از يکديگر جدا  هاشکلها و جدولگذاری کليه شماره       

 شماره شکل مورد نظر است. راستنشانه شماره فصل و عدد سمت  چپشود. عدد سمت  يمشخص م

 

 جدول 2-1

های جدول بايد فاقد خطها است. مربوط به يافته یهاشماره، عنوان، ستون و رديف یهر جدول دارا

مندرجات هر خانه از ستون/ رديف جدول بايد (. 1-1)جدول عمودی و فقط سه خط افقي داشته باشد 

 خانه از ستون/ رديف جدول درج شود.در وسط همان 

 باشد.  یها ضرورجدول يممکن است در بعض یهای اختصارپانويس و علامت -

گذاری گيرد و شمارهجدول قرار مي زيراين پانويس درست  ،هرگاه جدول دارای پانويس باشد -

عرض ها نيز از های متن است. طول سطرهای اين پانويسگذاری پانويسآن مستقل از شماره

 کند. جدول تجاوز نمي

جدول نوشته  یتوضيح و شماره جدول به طور مسلسل در وسط يا گوشه سمت راست بالا -

 شود. يم
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 شکل 2-2

  شونديم درج شکل عنوان تحت هاشکل و هانقشه ها،عکس نمودارها، هيکل

 شود. ها درج ميآنزير در ها شکلشماره و عنوان 

 

 عنوان شکل  2-1شکل 

 

 

توان کمک گرفت. هرگاه جزء برای نشان دادن يک دستگاه، شيء يا رويداد، تنها از عکس مي يگاه

ای تهيه شود که اجزای فرعي چشمگيرتر از جزء مورد نظر گونهخاصي از عکس مورد نظر است، بايد به

 (. 2-1نباشد )شکل 

 

 معماری يک اثر 2-2شکل 
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ها را از شود و آن ینامه خوددارها در پايانهای بزرگ مانند نقشهکاربردن صفحهاز به بايد تا حد امکان

( مخصوص در اندازه تعيين شده تهيه کرد. درصورت لزوم بايد به دقت یهايهای )فتوکپطريق رونوشت

 ها بيرون نزند.نامه طوری تا نمود که لبه آن از ديگر صفحهصفحه مورد نظر را داخل پايان

 

 نقشه ايران 2-3 شکل

 هاها و فرمولرابطه 2-3

درج  مترسانتي 5/1زير، در داخل کادر رابطه يا فرمول و با ترتيب ها بهها و فرمولگذاری رابطهشماره

-گذاری ميتوجه به حروف الفبای آن پيوست، شماره ها ذکر شده باهايي که در پيوسترابطهشود. مي

 (.2-شوند، مانند: )الف 

(2-1)           Y= 4x-2 
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 3فصل 

 تنظيم فصل جديد
 

 
 های زير را دنبال کنيد.گام برای آغاز فصل جديد با استفاده از اين نمونه

 نما را بعد از آخرين حرف موجود قرار دهيد.به انتهای فصل قبل برويد، بدين معني که مکان -1

کليک کنيد.  Okو سپس  Page Breakرا انتخاب کرده و روی گزينه  Insert ،Break از منوی -2

 شود. سپس به حروفچيني بقيه مطالب خود اقدام کنيد.صفحه جديدی باز مي
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 4فصل 

 منابعفهرست راهنمای تنظيم 

 
 یمنابعشود تأکيد می رنديگقرار منابعاند بايد در فهرست نامه ذکر شدهکه در متن پايان يکليه منابع

درج منابع در فهرست  اندمورد استفاده مستقيم در متن قرار نگرفته یکه فقط مطالعه شده ول

ی هانامهبرای يکنواختي و هماهنگي پايان اماوجود دارد،  يمختلف یهاوهيذکر منابع ش یبراشوند. نمي

 نويسنده نامترتيب الفبايي بههاروارد ) روش ،آوری شمسآموزش عالي علم و فنسۀ مؤسارشد کارشناسي

  شود.توصيه مي (انتشارو سال 
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 هاروارد روش

ها در متن برحسب شوند. نحوه درج آنمنابع به ترتيب الفبايي ) نام خانوادگي نويسنده اول ( فهرست مي

 :است زيرنوع مطلب و تعداد نويسندگان به شرح 

 یمنابع فارس -الف

 منابع در متن نحوه درج   - 1

 فارسي و بعد انگليسي درج شود(: منابعدرون متن )به ترتيب سال نوشته شود. اول  منابع

 درون جمله:  منابع -

 ( .......2019و همکاران ) Jones(، 1397........ اميني و همکاران )

 انتهای جمله:  منابع -

 ؛ ...(.  1397؛ طالبي، 1393........ )عليپور و همکاران، 

( ........Lachenal  ،؛ 2007و همکارانMortha  وChirat ،2018.) 

 گنجانده شوند. منابعگيرند، بايد در فهرست  يکه در متن، مورد اشاره قرار م منابعي کليه  -

 

 منابع در فهرست منابعنحوه درج  - 2

شتر يب يو هماهنگ يکنواختي یوجود دارد که برا يگوناگون یهاروش يمنابع فارس يسينودر مرجع

 شوديه ميتوص زيرروش  ،آوری شمسآموزش عالي علم و فنسۀ مؤس یهانامهانيپا

 تأليفی کتاب  2-1

 سندهيک نويبا  2-1-1 

 . محل انتشار: نام ناشر.عنوان کتابحرف اول نام. )سال انتشار(.  ،نام خانوادگي نگارنده

 

 با دو نويسنده 2-1-2

نگارنده  حرف اول نام ،دوم نام خانوادگي نگارنده و  .نگارنده اول حرف اول نام ،اول نام خانوادگي نگارنده

 . محل انتشار: نام ناشر.عنوان کتاب)سال انتشار(.  .دوم

 
 

 و بيشتر با سه نويسنده 2-1-3
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نگارنده  حرف اول نام ،دوم نام خانوادگي نگارنده، .نگارنده اول حرف اول نام ،اول نام خانوادگي نگارنده

. محل انتشار: عنوان کتاب)سال انتشار(.  .نگارنده سوم حرف اول نام ،سوم خانوادگي نگارندهنام و   .دوم

 نام ناشر.

 

 سازمان به منزله مولف  2-1-4

 .نام سازمان . محل انتشار:عنوان کتاب. )سال انتشار(. نامبي

 

 شگر به منزله مولفيناظر يا ويرا  2-1-5

عنوان . )سال انتشار(. ناظر يا ويرايشگر. ناظر يا ويرايشگر حرف اول نام ،ناظر يا ويرايشگرنام خانوادگي 

 محل انتشار: نام ناشر. .کتاب

 

  ترجمه يک اثر 2-1-6

نام خانوادگي ترجمه . اثرعنوان . )سال انتشار(. اصلي نگارنده حرف اول نام ،اصلي نام خانوادگي نگارنده

 ناشر. محل انتشار: نام .مترجم حرف اول نام ،مترجم

 

 از همان مولف یااز يک مولف در مجموعه یاثر 2-1-7

، هماهنگ کنندهنام خانوادگي . اثر عنوان نگارنده. )سال انتشار(. حرف اول نام ،نام خانوادگي نگارنده

 ، ص شماره جلد محل انتشار: نام ناشر.. "عنوان مجموعه". : )هماهنگ کننده( حرف اول نام گردآورنده

 . تا

 

 هايی خاص هر جلدعام و عنوان یبا عنوان یکتاب چند جلد 2-1-8

تهران: سازمان  .ترجمه احمد آرام : مشرق زمين: گاهواره تمدن.1تاريخ تمدن. ج .1365دورانت، و. 

 .سمت

 

  کتاب یبعد یهاچاپ 2-1-8

 نهم، تهران: دهخدا. اپ. چيعموم ياصول روانشناس . 1366، س. يعظيم

 

 نقل در نقل  2-1-9

جان گرني. تهران: اميرکبير.  -آخرين روزهای لطفعليخان زند، ترجمۀ هما ناطق . 1356جونز، س. ه. 
 تاريخ سياسي و اجتماعي ايران در عصر زند. تهران: معين. .1366غلامرضا، ورهرام. از نقل 

 

 گزارش  2-2

 مولف یگزارش چاپ شده دارا 2-2-1
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تا  1340 ، رودباریهيات حفار "تپه يچراغعل"حفريات مارليک  يگزارش مقدمات .1343نگهبان، ع. 
 .يشناستهران: وزارت فرهنگ، اداره کل باستان .1341

 

 گزارش چاپ شده بدون مولف 2-2-2

فرهنگ و  يعال یتهران: شورا. 1351 .ايران در سال هزار و سيصدو پنجاه یهاگزارش فعاليتنام . بي

 هنر.

 

 هادر کنفرانسمقالة  2-3

در  يو فن ينقش اطلاعات علم سمينار مجموعه مقالات ."مصرف و توليد اطلاعات". 1366، ع. یحر
تهران: وزارت سپاه، معاونت صنايع خودکفايي، مديريت  .1366خرداد  9و  8خدمت دفاع مقدس، 

 .يو فن يتحقيقات و آموزش، مرکز اطلاعات علم

  

 مقاله در نشريه يا مجموعه  2-4

 

  روزنامه در مقالة  2-4-1
 شهريور. 17 ،اطلاعات  يرقان مقابله کنيم؟ یچگونه با بيمار. 1361 .ر. زالي، م

 

 مجله در مقالة  2-4-2

شماره  :1368.زيتونايران.  ینقش کتابخانه در خدمت به توسعه کشاورز. 1368، ن. يعماد خراسان 

 .19تا  18، صص 49

 

 (نام)با  دايره المعارفدر مقالة   2-4-3

 .370تا  366ص ، ص1. جيدايره المعارف بزرگ اسلامآسوريان. . 1383 مقدم، م. يجلال

 

 (نامیالمعارف )بمقالة دايره 2-4-4

 .2329تا  2328، ص 2ج ،يالمعارف فارسدايرهکهکشان. . 1383نام. بي

 

 مقاله در مجموعه 2-4-5

ترجمه شيرين  .اسلامي ياطلاع رسان الملليدر شبکه بين يمل یهانقش کتابخانه. 1369، م. يباواکوت

-تهران: دفتر پزوهش .ياسلام یدر کشورها يشبکه اطلاع رسان. همکاراناکمل احسان اغلو و  :، دريتعاون

 .57تا  41ص ص. يفرهنگ یها
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 نامهپايان 2-5

و اطلاع  یارشد کتابدارينامه کارشناسنامه. پايانمقالات سرگذشت یتحليل استناد. 1366 ، ش.یموسو

 ، دانشگاه تهران.ي، دانشکده علوم تربيتيرسان

 

 
 

 یسيمنابع انگل -ب

 منابع در متن نحوه درج   - 1

 درون متن )به ترتيب سال نوشته شود. اول مراجع فارسي و بعد انگليسي درج شود(: منابع

 مراجع درون جمله:  -

 ( .......2019و همکاران ) Jones(، 1397........ اميني و همکاران )

 انتهای جمله:  منابع -

 ؛ ...(.  1397؛ طالبي، 1393........ )عليپور و همکاران، 

( ........Lachenal  ،؛ 2017و همکارانMortha  وChirat ،2018.) 

 گنجانده شوند. نيز منابعکه در متن، مورد اشاره قرار مي گيرند، بايد در فهرست  منابعکليه  -

سايت مربوط در متي از آن سايت(، به وبقس نه و) شود اشاره منبع عنوانبه  سايتتمام يک وب اگر -

 ندارد: منابعود و نياز به قرارگيری در فهرست شمتن اشاره مي

Douglass (http://douglass.Speech.News.edu/)........ 

( و غيره نبايد e-mailالکترونيک ) هایها، خاطرات، مکالمات، نامهها، نامهمکاتبات شخصي، سخنراني -

ها اشاره مي شود که شامل نام، نوع مکاتبه و تاريخ درج شوند و فقط در متن به آن منابعدر فهرست 

 خواهد بود:

R. Pugliese (Personal communication, March 23, 1990)…….. 

 

 

 

 منابع در فهرست منابعنحوه درج   -2

ترتيب الفبايي ) نام خانوادگي نويسنده اول ( فهرست مي شوند. نحوه بع بهمنامطابق روش هاروارد  -الف

 درج آنها در متن بر حسب نوع مطلب و تعداد نويسندگان به شرح ذيل است:
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Chapterauthor, A. (1987). How to prepare an electronic version of your article. In Jones, 

B. S. & Smith R. Z. (Eds.), Introduction to the Electronic Age. 2nd ed., Vol. 3, pp. 17-34. 
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ای بيشتر از يک اثر در سال داشته باشد و در متن از آن استفاده شده باشد که نويسندهدرصورتي – الف

                                         or (Bond, 1991c) (Bond, 1991a) شود:از سال مشخص ميبا حروف الفبا بعد 

 

 کتاب 2-1

 کتاب تأليفي:

 . محل انتشار: نام ناشر.عنوان کتابحرف اول نام. )سال انتشار(.  ،نام خانوادگي نگارنده

 
Lastname, A. B. & Jones Jr., C. D. (2014). Book title. Location of publisher: Publisher.  

 

 تأليفي:فصل يا قسمتي از کتاب 

هماهنگ  نام خانوادگي :نام خانوادگي نگارنده، حرف اول نام. )سال انتشار(. عنوان فصل يا قسمت. در

 شماره صفحات. محل انتشار: نام ناشر. .عنوان کتاب .(هماهنگ کننده)حرف اول نام.  ،کننده

 
Chapterauthor, A. (1987). How to prepare an electronic version of your article. In Jones, 

B. S. & Smith, R. Z. (Eds.). Introduction to the Electronic Age. 2nd ed., Vol. 3, pp. 17-

34. Rome, Italy: FAO. 
 

Mettam, G. R. & Adams, L. B. (1994). How to prepare an electronic version of your 

article. In Jones, B. S. & Smith, R. Z. (Eds.). Introduction to the Electronic Age. pp. 281-

304. New York: E-Publishing. 

 

Surname, X. B., Author, C. D. & Jones Jr., E. (2014). Book title. 2nd ed., Vol. 3. 

St. Joseph, MI: ASABE.   
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 5فصل 

 نابعشيوه قرارگيری فهرست م

 . قرار گيرد نامهدر آخر پايانبايد  نابعمفهرست 

نويسي فهرست  برای باشد ای هم از منابع فارسي و هم انگليسي استفاده شدهنامهپايان که درصورتيدر 

 .شوندميذکر )به ترتيب الفبا(  غير فارسي ابتدا منابع فارسي )به ترتيب الفبا( و سپس منابع منابع

 به نکات زير توجه کنيد:  

الاسلام، شيخ، ملا، ، حجتا..مهندس، استاد، علامه، آيتدکتر، » مانند ييهانامه لقب* در کتاب     

در ضمن هرگاه  .که آن لقب جزء نام فرد باشد مگر اين ؛شودياز جلو نام اشخاص حذف م« مولانا و...

مشخص کردن دو نفر همنام از يکديگر(،  یباشد )مثلاً برا يذکر لقب و عنوان کس یبرا يضرورت

 ، غلامحسين )دکتر(...ييوسف بعد از نام کوچک ذکر کرد مانند: توان آن را در داخل پرانتزمي

البته حرف  .شوديها با حروف بزرگ نوشته مذکر مشخصات آثار لاتين، حرف اول تمام کلمه * در       

که نخستين کلمه عنوان، حرف اضافه يا  مگر اين ؛شوداول حروف اضافه و تعريف، بزرگ نوشته نمي

 شود. يآن صورت حرف اول آن حرف اضافه يا تعريف نيز بزرگ نوشته متعريف باشد که در 

غير از  یآيد، از منابع ديگرنامه ميکه در کتاب ياز مشخصات يمربوط به يک اتگاه اطلاع * هر 

گذارند، همچنين هر گاه محل نشر، نام يخود کتاب به دست آمده باشد، آن را در داخل قلاب م

و   منابي ،جابيها در داخل قلاب آن یجامعلوم نباشد، به ترتيب به يناشر يا تاريخ نشر کتاب

ريختايب  آن  یجابه ینامه نامعلوم باشد، چيزاز مشخصات کتاب ینويسند، و اگر جزء ديگر يم

بيايد  یتراضافه اتنامه لازم شود اطلاعشود. همچنين هرگاه در ضمن مشخصات کتابينوشته نم

توان آن را نيز در داخل شوند( مييهايي که ترجمه مدر متن ي)مانند شماره ويرايش متن اصل

 قلاب گذاشت. 
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 نمونه روی جلد
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 غير انتفاعی علم و فن آوری شمس -موسسه آموزش عالی غير دولتی
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 نامه برای دريافت درجه کارشناسي ارشدپايان 

 گرايش........ رشته .......
 
 

 

 

 نامهعنوان پايان
 از يک خط بيشتر باشد( کهدرصورتی مخروطی)به شکل  

 
 
 
 
 

 نگارنده
............ 
 
 

 
 

 استاد راهنما
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 تحت عنوان:                                    آقای /خانمنامه داوران نسخه نهايي پايانت ئاعضای هي

 

 

ارشد پيشنهاد را از نظر شکل)فرم( و محتوی بررسي نموده و پذيرش آن را برای دريافت درجه کارشناسي

 کنند.مي
 

 رديف ت داورانئاعضای هي نام -نام خانوادگی رتبه علمیم امضا

 1 راهنما استاد   

 2 استاد مشاور   

   
تحصيلات  نماينده

 تکميلي
3 

 4 استاد ناظر   

 5 استاد ناظر   
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 ای علمیهنامه حق مالکيت مادی و معنوی در مورد نتايج پژوهشآيين

 غير انتفاعی علم و فن آوری شمس -موسسه آموزش عالی غير دولتی

ها که لازمه شکوفايي در راستای تحقق عدالت و کرامت انسان موسسههای پژوهشي و فناوری با عنايت به سياست مقدمه:

ت علمي، دانشجويان، ئو پژوهشگران، لازم است اعضای هي موسسهو رعايت حقوق مادی و معنوی  ،علمي و فني است

های تحقيقاتي نامه و طرحلمي که تحت عناوين پايانهای عآموختگان و ديگر همکاران طرح، در مورد نتايج پژوهشدانش

 انجام شده است، موارد زير را رعايت نمايند: موسسهبا هماهنگي 

باشد ولي حقوق معنوی پديد مي موسسهها متعلق به حق نشر و تکثير پايان نامه و درآمدهای حاصل از آن -1ماده 

 آورندگان محفوظ خواهد بود.

بايد به صورت چاپ در نشريات علمي و يا ارائه  در مجامع علمي به نامهيا مقالات مستخرج از پايانانتشار مقاله  -2ماده 

راهنما، مشاور و يا دانشجو مسئول مکاتبات مقاله باشد.  اندتابوده و با تاييد استاد راهنمای اصلي، يکي از اس موسسهنام 

 باشد.عهده اساتيد راهنما و دانشجو ميه بهولي مسئوليت علمي مقاله مستخرج از پايان نامه و رسال

نامه نيز منتشر صورت ترکيبي از اطلاعات جديد و نتايج حاصل از پايانهآموختگي بتبصره: در مقالاتي که پس از دانش

 درج شود. موسسهشود بايد نام مي

های تحقيقاتي کليه واحدهای و تمامي طرح نامهانتشار کتاب و يا نرم افزار و يا  آثار ويژه حاصل از نتايج پايان -3ماده 

 های مصوب انجام شود.و براساس آئين نامه رياست موسسهبايد با مجوز کتبي صادره از  موسسه

نتايج  از حاصلالمللي ای و بينهای ملي، منطقهها در جشنوارهثبت اختراع و تدوين دانش فني و يا ارائه يافته -4ماده 

 موسسهبايد با هماهنگي استاد راهنما يا مجری طرح از طريق  موسسههای تحقيقاتي و تمامي طرحنامه مستخرج از پايان

 انجام گيرد.

و از تاريخ موسسه به تاييد رسيد ت رئيسه ئدر هيسوم ارديبهشت  ماده و يک تبصره در تاريخ 5نامه در اين آيين -5ماده 

 الاجرا است.تصويب لازم
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 چکيده

ها براساس موضوع چکيده یباشد. محتواگيری ميها و نتيجههدف، روش کار و مواد، يافته چکيده شامل

را  يمراکز اطلاعات یکلمات شاخص و کليد همين جهت وجودشود و بهيم یبندو گرايش تحقيق طبقه

 شود.دهد. چکيده حداکثر در يک صفحه تنظيم مييم یدقيق و سريع اطلاعات يار یبنددر طبقه

  بندیها، طبقهکار، يافتهها:  چکيده، هدف، روشکليد واژه
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 یبه انگليس یواژه نامه فارس

 

  الف

 Synergistic effect اثر هم افزايي

  ب

 Rearrangement بازآرايي

  پ

 Monoclonal antibody يپادتن تک دودمان

 Inflammatory response يپاسخ التهاب

  ت

 On-line estimation تخمين بلادرنگ

  ج

 Mutant جهش يافته

  ح

 Quasi steady state حالت شبه پايا

  خ

 Autoimmune خود ايمن

 Increasing feeding rate يبا سرعت افزايش يخوراک ده

  ژ

 Synthetic gene يژن ساختگ

  س

 Alfa helix يساختمان مارپيچ

 Beta sheet بتا یساختمان صفحه ا

  ش

 Molecular weight marker يشاخص وزن مولکول

  گ

 Viscosity یگرانررو

 Incubate یگرماگذار

  م 

 Macrophage ماکروفاژ
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